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1 ZWECK UND ZIELGRUPPE DIESES LEITFADENS

Dieser Leitfaden soll Studierenden des Studiengangs B.Sc. Digital Business bei der Anfertigung
und Abgabe der Bachelorarbeit helfen und einen Uberblick iiber alle durchzufiihrenden
Schritte geben. Der Leitfaden richtet sich somit an Studierende, die innerhalb der nachsten
sechs Monate mit ihrer Bachelorarbeit beginnen méchten.

Bei diesem Leitfaden handelt es sich um Empfehlungen. Alle Angaben sind ohne Gewabhr. Es
gelten die Regelungen in den zugehoérigen Studien- und Priifungsordnungen.

2 ANSPRECHPARTNER

Der Leitfaden nimmt Bezug auf Amter, die im Studiengang bestimmte Aufgaben (ibernehmen.
Die beiden wichtigsten Amter sind im Folgenden aufgelistet:

Studiendekanin Priifungsausschussvorsitzender
Prof. Dr. Katrin Schein Prof. Dr. Uwe Breitenbicher

> ¥ N

3 INVOLVIERTE MODULE

Die Bachelorarbeit betrifft zwei Module: (1) ,,Bachelor-Thesis“ und (2) ,,Bachelor-Kolloquium®.
Die Bachelorarbeit selbst fertigen Sie im Rahmen des Moduls , Bachelor-Thesis“ an. Nach
Abgabe lhrer Bachelorarbeit miissen Sie dann im Modul ,Bachelor-Kolloquium“ eine
miindliche Prifung Uber die Inhalte Ihrer Bachelorarbeit ablegen.
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4 EMPFOHLENER ABLAUF

In diesem Kapitel wird der grundsatzlich empfohlene Ablauf zur Anfertigung Ihrer
Bachelorarbeit im Studiengang B.Sc. Digital Business in 13 Schritten beschrieben. Adasd

4.1 EINARBEITUNG IN DIE FORMALEN VORAUSSETZUNGEN

Die Bachelorarbeit wird im Rahmen des Moduls ,,Bachelor-Thesis“ angefertigt. Bitte befassen
Sie sich daher zundchst mit den formalen Voraussetzungen fiir dieses Modul. Schlagen Sie
dazu die jeweiligen Abschnitte in den folgenden beiden Studien- und Priifungsordnungen
nach. Bitte achten Sie darauf, dass Sie die jeweils flir Sie gliltigen Versionen verwenden.

1. ,Allgemeine Studien- und Priifungsordnung fiir das Bachelor- und Masterstudium der
Hochschule Reutlingen®

2. ,Fachspezifische Studien- und Priifungsordnung fiir den Bachelor-Studiengang Digital
Business”

Link zu den Studien- und Priifungsordnungen:
https://www.reutlingen-university.de/hochschule/downloads#c9497

Lesen Sie bitte zudem im ,,Modulhandbuch Digital Business” die Beschreibung des Moduls
»Bachelor-Thesis“ durch. Da Sie im Modul , Bachelor-Kolloquium“ eine mindliche Priifung
Uber die Inhalte Ihrer Bachelorarbeit ablegen missen (siehe Schritt 4.13), lesen Sie sich bitte
auch die Beschreibung des Moduls ,,Bachelor-Kolloquium“ im Modulhandbuch durch.

Link zum Modulhandbuch Digital Business:
https://www.hhz.de/fileadmin/user upload/Modulhandbuch Digital Business 05.24.pdf

4.2 FESTLEGUNG DES BEARBEITUNGSZEITRAUMS

Nachdem Sie sich in die formalen Voraussetzungen eingearbeitet haben und Ihnen bekannt
ist, ab wann Sie diese voraussichtlich erfiillen werden, kdnnen Sie mit der Planung beginnen,
wann Sie |hre Bachelorarbeit anfertigen wollen. Fiir die Anfertigung lhrer Bachelorarbeit
miussen einige zeitliche Aspekte bericksichtigt werden, beispielsweise muss es moglich sein,
die Prifungen der Module ,Bachelor-Thesis“ und ,,Bachelor-Kolloquium® in einem der beiden
Prifungsanmeldezeitrdaume anmelden zu kénnen. Daher finden Sie im gemeinsamen Relax-
Kurs der Module ,,Bachelor-Thesis“ und , Bachelor-Kolloquium® verschiedene Bearbeitungs-
zeitraume fir lhre Bachelorarbeit, die alle zeitlichen Aspekte berticksichtigen. Wir empfehlen
Ihnen daher ausdriicklich, sich fiir einen dieser Bearbeitungszeitrdume zu entscheiden.

Sollte keiner der zur Verfligung stehenden Zeitraume fiir Sie moglich sein, dann kontaktieren
Sie bitte den Prifungsausschussvorsitzenden, um einen alternativen Zeitraum zu definieren.
Bitte beachten Sie, dass eine Abweichung von den vorgeschlagenen Bearbeitungszeitraumen
der Bachelorarbeit zu Verzégerungen bei der Zeugniserstellung flihren kann, da der
Unterschriftenprozess an der Hochschule wahrend des Semesters in langeren Intervallen
stattfindet. Eine Aussage zum Zeitpunkt der Zeugnisausstellung kann nicht gegeben werden.

Link zum Relax-Kurs: https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=27312



https://www.reutlingen-university.de/hochschule/downloads#c9497
https://www.hhz.de/fileadmin/user_upload/Modulhandbuch_Digital_Business_05.24.pdf
https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=27312
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4.3 FESTLEGUNG DES THEMAS UND DES ERSTPRUFERS DER BACHELORARBEIT

Bevor Sie mit lhrer Bachelorarbeit beginnen kdnnen, miissen das Thema sowie die Priifer lhrer
Bachelorarbeit festgelegt werden. Generell kann das Thema lhrer Bachelorarbeit sowohl rein
akademischer Natur sein als auch eine Problemstellung mit konkretem Industriebezug
adressieren und bei einem Unternehmen bearbeitet werden. Um ein geeignetes Thema fiir
Ihre Bachelorarbeit zu finden, gibt es generell drei Vorgehensweisen:

1. Auswabhl eines von den Professoren ausgeschriebenen Themas
Die Professoren des HHZ schreiben jedes Semester Themen fiir Bachelorarbeiten im
gemeinsamen Relax-Kurs der Module ,,Bachelor-Thesis“ und ,,Bachelor-Kolloquium*
aus. Wenn lhnen eines dieser Themen zusagt, dann kontaktieren Sie den jeweiligen
Professor, der dann auch der Erstprifer Ihrer Bachelorarbeit ist.

2. Nachfrage bei den Professoren
Wahrend der Forschung treten kontinuierlich neue Problemstellungen auf, welche
von den Professoren nicht immer sofort als Bachelorarbeitsthemen ausgeschrieben
werden. Wenn Sie den Forschungsbereich einer Professorin oder eines Professors
interessant finden, dann kdnnen Sie gerne personlich nachfragen, ob es noch weitere
offenen Themen gibt, die bisher noch nicht online ausgeschrieben wurden. Auch in
diesem Fall ist der Erstprifer dann derjenige Professor, dessen Thema Sie auswahlen.

3. Entwicklung eines eigenen Themas

Studierende haben haufig eigene Forschungsideen oder bekommen im Rahmen von
Werkstudententatigkeiten oder Praktika Themen von Unternehmen vorgeschlagen.
Wenn Sie ein eigenes Thema gerne im Rahmen |lhrer Bachelorarbeit bearbeiten
mochten, dann formulieren Sie bitte eine kurze Beschreibung lhrer Idee. Mit dieser
ersten Beschreibung gehen Sie dann auf eine Professorin oder einen Professor lhrer
Wabhl zu und bitten um Uberpriifung, ob das Thema fiir eine Bachelorarbeit geeignet
ist und ob die Professorin bzw. der Professor als Erstpriifer zur Verfligung steht.

Wenn Sie lhre Bachelorarbeit bei einem Unternehmen schreiben, gibt es haufig auf
Unternehmensseite einen technischen Betreuer. Die Auswahl eines solchen technischen
Betreuers stimmen Sie bitte mit dem Erstprifer ab. Sollte fiir lhre Bachelorarbeit eine
Geheimhaltungsvereinbarung notwendig sein, lesen Sie sich bitte das Merkblatt dazu durch:

Link zum Merkblatt zur Geheimhaltung: https://intranet.reutlingen-university.de/
fileadmin/user _upload/Merkblatt Geheimhaltung Abschlussarbeit 20230404.docx

Sollten Sie Probleme bei der Themenfindung haben, melden Sie sich bei der Studiendekanin.

4.4 ERSTELLUNG DES EXPOSES

Nachdem das Thema der Bachelorarbeit zwischen lhnen und dem Erstpriifer festgelegt wurde,
ist es lhre Aufgabe, das Thema in Form eines schriftlichen Exposés auszuarbeiten und dem
Erstpriifer zur Freigabe vorzulegen. Das Exposé soll das grundsatzliche Themengebiet
einfihren sowie die zu bearbeitende Problemstellung beschreiben. Zudem soll(en) die
Forschungsfrage(n) formuliert und einige Teilaufgaben aufgezahlt werden. Das Exposé sollte
(nach Ricksprache mit dem Erstprifer) ein bis zwei DIN-A4-Seiten umfassen.



https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Merkblatt_Geheimhaltung_Abschlussarbeit_20230404.docx
https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Merkblatt_Geheimhaltung_Abschlussarbeit_20230404.docx
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4.5 FESTLEGUNG DES ZWEITPRUFERS DER BACHELORARBEIT

Nach der Erstellung des Exposés muss ein Zweitprifer flir die Bachelorarbeit festgelegt
werden. In der Regel schlagt lhnen der Erstprifer einen Zweitprifer vor, den Sie per E-Mail
kontaktieren und fragen, ob die Zeitprifung libernommen werden kann. Bitte senden Sie
bereits bei der ersten Kontaktaufnahme das entworfene Exposé als PDF-Dokument mit.

4.6 EINREICHUNG DES ZULASSUNGSANTRAGS
Bevor Sie mit der Bachelorarbeit beginnen und diese beim Priifungsamt anmelden diirfen,
miussen Sie erst flr das Modul ,,Bachelor-Thesis“ vom Priifungsausschuss zugelassen werden.

Befolgen Sie dazu bitte die folgenden vier Schritte:

1. Fillen Sie den ,Antrag auf Zulassung“ (,Zulassungsantrag” im Folgenden) zur
Bachelorarbeit bis auf die Unterschriften digital aus. Beachten Sie folgende Hinweise:

e Tragen Sie im Feld , Fakultdt / Studiengang“ bitte ,,Informatik / B.Sc. Digital Business*
ein. Das ,,Datum der Themenausgabe“ sowie der ,Abgabetermin (Ausschlussfrist)”
entsprechen dem von Ihnen in Schritt 4.2 ausgewahlten Bearbeitungszeitraum. Der
angegebene Abgabetermin ist sehr wichtig: Die Bachelorarbeit muss spatestens an
diesem Tag abgegeben werden (siehe Schritt 4.12). GemaR $14(6) der allg. StuPrO
flhrt eine nicht fristgemaRe Abgabe zur Bewertung ,nicht ausreichend" (5,0).

e Das , Thema der Thesis“ steckt den Rahmen der Thesis ab, den Sie in Schritt 4.3 mit
dem Erstprifer festgelegt haben. Davon zu unterscheiden ist der finale Titel der
Bachelorarbeit, der vom Thema abweichend formuliert sein kann.

e Link zum Antrag: https://intranet.reutlingen-
university.de/fileadmin/user upload/Anmeldeformular Abschlussarbeit 20230404.docx

2. Schicken Sie anschlieRend den von lhnen digital ausgefiillten Zulassungsantrag zur
inhaltlichen Uberpriifung per E-Mail an lhren Erstpriifer.

3. Nachdem lhr Erstpriifer die Korrektheit Ihres Zulassungsantrags bestatigt hat, drucken Sie
den Zulassungsantrag aus, unterschreiben ihn, scannen ihn wieder ein und schicken
diesen als PDF per E-Mail an lhre beiden Priifer zur digitalen Unterschrift.

4. Nachdem beide Prifer digital unterschrieben haben, leiten Sie das unterschriebene PDF
per E-Mail an den Priifungsausschussvorsitzenden weiter, der Ihnen daraufhin ebenfalls
per E-Mail mitteilt, ob Ihr Zulassungsantrag genehmigt wird.

5. Das Original, d.h. den ausgedruckten Zulassungsantrag, lassen Sie bitte wahrend der
Bearbeitungszeit Ihrer Bachelorarbeit auch physisch von beiden Priifern unterschreiben
und Uibergeben ihn dann dem Prifungsausschussvorsitzenden.

Wichtiger Hinweis: Der Zulassungsantrag muss von lhnen sowie den beiden Priifern zeitlich
vor dem ,,Datum der Themenausgabe” wie oben beschrieben unterschrieben und digital per
E-Mail beim Priifungsausschussvorsitzenden zur Genehmigung eingereicht werden. Erst nach
der erteilten Genehmigung diirfen Sie mit der Bachelorarbeit beginnen und die Module
,Bachelor-Thesis“ und ,,Bachelor-Kolloquium* in Schritt 4.8 beim Priifungsamt anmelden!



https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Anmeldeformular_Abschlussarbeit_20230404.docx
https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Anmeldeformular_Abschlussarbeit_20230404.docx
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4.7 FESTLEGUNG DES TERMINS FUR DAS BACHELOR-KOLLOQUIUM

Fir die Prifung des Moduls ,Bachelor-Kolloquium* stimmen Sie bitte mit dem Erstprifer und
dem Zweitprifer lhrer Bachelorarbeit einen Termin ab, da die beiden Prifer lhrer
Bachelorarbeit auch im Modul , Bachelor-Kolloquium* die Prifung abnehmen und somit
anwesend sein mussen. Der Termin sollte innerhalb von 14 Tagen nach dem im Zulassungs-
antrag festgelegten Abgabetermin Ihrer Bachelorarbeit (siehe Schritt 4.6) liegen. Nachdem Sie
den Termin abgestimmt haben, teilen Sie diesen per E-Mail auch der Studiendekanin mit.

4.8 ANMELDUNG DER MODULPRUFUNGEN

Nachdem Sie die Genehmigung lhres Zulassungsantrags vom Priifungsausschussvorsitzenden
erhalten haben, missen Sie im nachsten Priifungsanmeldezeitraum die Prifungen fiir die
Module ,Bachelor-Thesis“ und , Bachelor-Kolloquium* im Campus-PoRTal anmelden.

Link zum Campus-PoRTal: https://hisinone.reutlingen-university.de

4.9 ANFERTIGUNG DER BACHELORARBEIT

Im Rahmen des Moduls ,Bachelor-Thesis“ fertigen Sie dann mit Beginn des im
Zulassungsantrag angegebenen Bearbeitungszeitraums Ihre Bachelorarbeit in Eigenleistung
an. Die Bachelorarbeit ist eine wissenschaftliche Ausarbeitung liber das im Zulassungsantrag
und Exposé beschriebene Thema. Weitere Vorgaben oder Empfehlungen, z.B. Literatur,
Konkretisierung der Forschungsfragen, Konzeption lhrer Losung, Anzahl der Seiten, usw.
erfolgen in Absprache mit den Erst- und Zweitpriifern, sowie mit dem technischen Betreuer
auf Unternehmensseite, falls Sie die Bachelorarbeit bei einem Unternehmen schreiben.

Die Hochschule stellt Ihnen fiir Ihr Bachelorarbeitsdokument eine optimierte LaTeX-Vorlage
zur Verfligung, die alle Besonderheiten wissenschaftlicher Abschlussarbeiten berticksichtigt.
Zudem enthalt die LaTeX-Vorlage wichtige Informationen zur Anfertigung der Arbeit selbst.
Daher wird empfohlen, diese LaTeX-Vorlage zu verwenden, die Sie im gemeinsamen Relax-
Kurs der Module ,,Bachelor-Thesis“ und ,,Bachelor-Kolloquium* finden:

Link zum Relax-Kurs: https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=27312

In Absprache mit dem Erstprifer kdnnen Sie auch ein eigenes Format fiir lhre Bachelorarbeit
verwenden. In diesem Fall muss die Titelseite der oben genannten LaTeX-Vorlage
Ubernommen werden. Zudem miussen Sie die im Zulassungsantrag genannten zusatzlichen
Textbausteine mit in Ihr Dokument aufnehmen. Es wird daher davon abgeraten, ein eigenes
Format zu verwenden, da die von der Hochschule zur Verfligung gestellte LaTeX-Vorlage fiir
Bachelorarbeiten optimiert wurde und formal die grundlegenden Anforderungen erfillt.

Wichtiger Hinweis: Die Bachelorarbeit muss spatestens bis zu dem im Zulassungsantrag
angegebenen Abgabedatum abgegeben werden. Sollten wahrend der Anfertigung lhrer
Bachelorarbeit von Ihnen unverschuldete Probleme auftreten, beispielsweise indem Sie
erkranken, dann melden Sie sich schnellstmdglich bei lhrem Erstpriifer, um eventuelle
MalRnahmen zu besprechen. Lesen Sie dazu auch die FAQs am Ende dieses Leitfadens.



https://hisinone.reutlingen-university.de/
https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=27312

Leitfaden fiir die Anfertigung von Bachelorarbeiten im Studiengang B.Sc. Digital Business 4 n.

4.10 DRUCK DER BACHELORARBEIT

Nachdem Sie |hr Bachelorarbeitsdokument fertig gestellt haben, miissen Sie dieses drucken
und binden lassen. Das Druckzentrum der Hochschule Reutlingen bietet dazu entsprechende
Services an. Die Bachelorarbeit ist in zweifacher Fertigung fest gebunden abzugeben. Es wird
allen Studierenden empfohlen, das Druckzentrum der Hochschule Reutlingen zu besuchen
und sich vor Ort Gber den Druck der Bachelorarbeit beraten zu lassen.

Link zum Druckzentrum der Hochschule Reutlingen:
https://www.reutlingen-university.de/services/drucken-kopieren-scannen

4.11 DRUCK DER ETIKETTEN
Die beiden Druckexemplare lhrer Bachelorarbeit missen mit Etiketten versehen werden. Alle
Infos zu Druck, Abholung und Anbringung der Etiketten finden Sie im zugehdrigen Relax-Kurs.

Link zum Etikettendruck: https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=6217

Wichtige Hinweise:

e Bitte geben Sie als Datum auf dem Etikett den Tag an, an dem Sie Ihre Bachelorarbeit
beim SSC abgeben (siehe Schritt 4.12).

e Bitte beachten Sie, dass die Etiketten nur an bestimmten Wochentagen gedruckt werden!
Geben Sie daher lhre Etiketten mit ausreichend Vorlauf zum Abgabedatum in den Druck.

4.12 ABGABE DER BACHELORARBEIT

Die Bachelorarbeit ist fristgemaB in zweifacher Ausfertigung im StudienServiceCenter (SSC)
auf dem Campus Reutlingen vor Ort abzugeben, das beide Druckexemplare stempelt und
dadurch die fristgemafRe Abgabe bescheinigt. Vorab missen Sie das Dokument
JAbgabebestdtigung der Arbeit/Thesis” herunterladen, es entsprechend ausfillen und in
gedruckter Form bei der Abgabe lhrer Bachelorarbeit beim SSC mit einreichen.

Link zur Abgabebestétigung der Arbeit/Thesis: https://intranet.reutlingen-
university.de/fileadmin/user upload/Abgabebestaetigung Thesis.pdf

Wichtiger Hinweis: Das spateste Abgabedatum beim SSC ist der auf dem Zulassungsantrag
eingetragene , Abgabetermin (Ausschlussfrist)” (Schritt 4.6). Eine nicht fristgemaBe Abgabe
beim SSC fuhrt zur Bewertung des Moduls ,, Bachelor-Thesis“ mit ,nicht ausreichend" (5,0).
Bitte liberpriifen Sie rechtzeitig die Offnungszeiten des SSC sowie Regelungen bei Feiertagen.

Weitere Informationen zur Abgabe beim SSC finden Sie im Intranet unter folgendem Link:
https://intranet.reutlingen-university.de/intranet/studium/semesterorganisation/pruefungen

Nachdem das SSC lhre beiden Druckexemplare der Bachelorarbeit gestempelt und dadurch
die fristgemadRe Abgabe bestdtigt hat, nehmen Sie beide gestempelten Druckexemplare
wieder mit und ibergeben sie dem Sekretariat der Fakultdt Informatik am Campus Reutlingen
oder dem Sekretariat des HHZ am Campus Boblingen. Sie diirfen sich das Sekretariat, bei dem
Sie die Druckexemplare abgeben, selbst aussuchen. Das von Ihnen gewdhlte Sekretariat leitet
die Druckexemplare anschlieRend an die beiden Prifer weiter. Die finale Abgabe der



https://www.reutlingen-university.de/services/drucken-kopieren-scannen
https://relax.reutlingen-university.de/course/view.php?id=6217
https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Abgabebestaetigung_Thesis.pdf
https://intranet.reutlingen-university.de/fileadmin/user_upload/Abgabebestaetigung_Thesis.pdf
https://intranet.reutlingen-university.de/intranet/studium/semesterorganisation/pruefungen
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Druckexemplare bei den Sekretariaten zur Weiterleitung an die Priifer sollte innerhalb einer
Woche nach der Abgabe beim SSC stattfinden und muss daher nicht zwingendermal3en an
dem auf dem Zulassungsantrag eingetragenen ,Abgabetermin (Ausschlussfrist)” stattfinden.

Bitte senden Sie spatestens am Tag der Abgabe beim SSC zusétzlich lhre fertige Bachelorarbeit
als PDF-Dokument per E-Mail an beide Priifer und gegebenenfalls an den technischen
Betreuer, falls Sie die Bachelorarbeit bei einem Unternehmen geschrieben haben.

Weitere wichtige Hinweise:

e Sie miissen lhre Bachelorarbeit fristgemdR beim SSC abgeben! Informieren Sie sich
rechtzeitig Giber die Offnungszeiten des SCC. Insbesondere wihrend der vorlesungsfreien
Zeit konnen die Offnungszeiten des SSC variieren! Auch bei Briickentagen, Feiertagen
oder Ferien ist mit gedanderten Offnungszeiten und SchlieBtagen des SSC zu rechnen.

e Fallt der Abgabetermin lhrer Bachelorarbeit auf ein Wochenende oder Feiertag, so sind
die beiden Druckexemplare der Bachelorarbeit an einem Offnungstag vor dem auf dem
Zulassungsantrag eingetragenen ,,Abgabetermin (Ausschlussfrist)” beim SSC abzugeben.

¢ In allen Fallen gilt: Geben Sie |hre Bachelorarbeit nach dem auf dem Zulassungsantrag
eingetragenen ,Abgabetermin (Ausschlussfrist)” beim SSC ab, haben Sie Ihre Abgabe nicht
fristgemal} getatigt. Dies wird vom SSC dokumentiert und gilt als Fristiiberschreitung,
wodurch das Modul ,,Bachelor-Thesis“ mit ,nicht ausreichend" (5,0) bewertet wird und
Sie das Modul dementsprechend nicht bestanden haben.

e Es ist notwendig, dass Sie zum Zeitpunkt der Abgabe lhrer Bachelorarbeit und zum
Zeitpunkt des Bachelor-Kolloquiums ordentlich eingeschriebene(r) Studierende(r) der
Hochschule Reutlingen sind. Erfolgt die Abgabe oder das Kolloquium erst im Semester
nach dem Semester, in dem Sie |hre Bachelorarbeit begonnen haben, wird die Abgabe
bzw. das Kolloquium dem neuen Semester zugeordnet, wodurch eine Rickmeldung mit
Zahlung der Semestergebiihr fir das neue Semester erforderlich ist. Sie kénnen in
bestimmten Fallen eine Riickerstattung beantragen. Informieren Sie sich dazu beim SSC.

e Bei Unsicherheiten zur Riickmeldung oder dem Einschreibestatus zum Abgabedatum der
Bachelorarbeit, z.B. in Fallen von weiteren ausstehenden Benotungen bereits abgelegter
Prifungsleistungen, kontaktieren Sie bitte das SSC.

4.13 DURCHFUHRUNG DES BACHELOR-KOLLOQUIUMS

Innerhalb von 14 Tagen vor oder nach dem offiziellen Abgabetermin lhrer Bachelorarbeit
miussen Sie Uber deren Inhalte im Modul ,,Bachelor-Kolloquium* eine Priifung ablegen. Diese
Priifung findet unter Ausschluss der Offentlichkeit statt und wird von den beiden Priifern lhrer
Bachelorarbeit abgenommen, d.h. vom Erstpriifer und vom Zeitprifer. In dieser Priifung, die
30 Minuten dauert, werden lhnen Fragen zu den Inhalten lhrer Bachelorarbeit gestellt,
beispielsweise zur Problemstellung und zu den von Ihnen erarbeiteten Ergebnissen.

Den Termin fir das Bachelor-Kolloquium stimmen Sie bitte mit den beiden Prifern lhrer
Bachelorarbeit ab. Da beide Priifer zwingend anwesend sein missen, sprechen Sie diesen
Termin bitte friihzeitig ab, bestenfalls direkt zu Beginn der Bachelorarbeit (siehe Schritt 4.7).
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5 CHECKLISTE UND EMPFOHLENER ZEITPLAN

| Informatik

Die folgende Checkliste und die Zeitangaben sind lediglich Empfehlungen. Alle Angaben sind
ohne Gewahr. Es gelten die Regelungen der jeweiligen Studien- und Priifungsordnungen.

Schritte

Wann?

Done?

Lesen Sie den gesamten , Leitfaden fiir

6 Monate vor dem geplanten

0 | die Anfertigung von Bachelorarbeiten im . .
Studiengang B.Sc. Digital Business” durch Beginn der Bachelorarbeit
1 »Einarbeitung in die formalen 6 Monate vor dem geplanten
Voraussetzungen® Beginn der Bachelorarbeit
. . « | 6 Monate vor dem geplanten
2 | ,Festlegung des Bearbeitungszeitraums Beginn der Bachelorarbeit
3 »Festlegung des Themas und des 3 Monate vor dem geplanten
Erstpriifers der Bachelorarbeit” Beginn der Bachelorarbeit
st 1 Monate vor dem geplanten
4 | ,Erstellung des Exposés Beginn der Bachelorarbeit
5 ,Festlegung des Zweitpriifers der 3 Wochen vor dem geplanten
Bachelorarbeit” Beginn der Bachelorarbeit
L “ 1 Woche vor dem geplanten
6 | ,Einreichung des Zulassungsantrags Beginn der Bachelorarbeit
7 ,Festlegung des Termins fiir das Spéatestens 1 Woche nach dem
Bachelor-Kolloquium* Beginn der Bachelorarbeit
Im ersten Priifungsanmelde-
8 | ,Anmeldung der Modulpriifungen® zeitraum nach der Genehmigung
lhres Zulassungsantrags
. o Wahrend der Bearbeitungszeit
9 | ,Anfertigung der Bachelorarbeit der Bachelorarbeit
Mindestens 2 Wochen vor dem
. “ auf dem Zulassungsantrag
10 | ,Druck der Etiketten eingetragenen , Abgabetermin
(Ausschlussfrist)“
Optimalerweise 3 Tage vor dem
o auf dem Zulassungsantrag
11 | ,Druck der Bachelorarbeit eingetragenen , Abgabetermin
(Ausschlussfrist)” (Puffer)
Spatestens am auf dem
12 | ,Abgabe der Bachelorarbeit” Zulassungsantrag eingetragenen
L»Abgabetermin (Ausschlussfrist)"
13 ,Durchfiihrung des Bachelor- Innerhalb von 14 Tagen nach

Kolloquiums*”

Abgabe der Bachelorarbeit
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6 FAQs

6.1 VERLANGERUNG DER ABGABEFRIST

Der im Zulassungsantrag angegebene ,Abgabetermin (Ausschlussfrist)” ist einzuhalten. Unter
bestimmten Bedingungen kann davon abgewichen werden. Grundlage fir eine Verlangerung
der Abgabefrist ist §14(5) der ,Allgemeinen Studien- und Priifungsordnung fiir das Bachelor-
und Masterstudium der Hochschule Reutlingen®”.

Vorabklarung von typischen Missverstandnissen:

e Verlangerung ist keine Option, die man wahlen kann. Es handelt sich um einen
Nachteilsausgleich bei nicht selbstverschuldeten Griinden.

o Verlangerung ist auch keine allgemeine Moglichkeit, die Note zu verbessern. Sie dient
dazu, dass die Note unverschuldet nicht schlechter wird.

e Antrag auf Verldangerung ist zeitnah zu den nicht-selbstverschuldeten Griinden zu
stellen. Verlangerungsantrage, die erst wenige Tage vor dem Abgabetermin gestellt
werden, sind haufig schwer zu argumentieren. Retrospektivische Griinde oder Griinde,
die zeitlich lange zurlck liegen, erscheinen meistens unglaubwirdig, da ein
ursachlicher Zusammenhang kaum darstellbar ist.

e Vor einer Verlangerung sollte noch eine Abstimmung mit dem Erstprifer erfolgen. Der
Betreuer sollte in die Situation einbezogen werden, da eine Verlangerung auch eine
Verlangerung der Betreuung und Prifung bedeutet.

Eingereichte Antrage werden immer auf Einzelfallbasis entschieden.
Vorgehen zur Beantragung einer Fristverlangerung fir das Modul ,,Bachelor-Thesis":

1. Bitte machen Sie sich mit den Formalitdten zur Verlangerung der Bearbeitungszeit des
Moduls ,,Bachelor-Thesis“ vertraut. Lesen Sie dazu die fir Sie relevanten Studien- und
Prifungsordnungen lhres Studiengangs.

2. Der Antrag auf Verlangerung der Bearbeitungszeit flir das Modul ,,Bachelor-Thesis" ist
vom Studierenden formlos via E-Mail an den Priifungsausschussvorsitzenden des
Studiengangs B.Sc. Digital Business vor dem im Zulassungsantrag angegebenen
»~Abgabetermin (Ausschlussfrist)” zu stellen. Im Antrag sind nicht selbstverschuldete
Grinde fiir die Verlangerung der Abgabefrist darzulegen. Es muss hervorgehen, dass
der Verlangerungsantrag in Abstimmung mit dem Erstpriifer erfolgt. Der Studierende
gibt am Ende seines Antrags das neue gewlinschte Abgabedatum der Thesis an.

6.2 BEWERTUNG UND BENOTUNG

Die Bewertung erfolgt ausschlieRlich durch die Erst- und Zeitprifer, die im Zulassungsantrag
festgelegt wurden. Beide Priifer fertigen ein Gutachten an, welches die Notengebung
begriindet. Die Bewertung findet nach den Kriterien fiir wissenschaftliches Arbeiten statt. Das
Gutachten steht nur den Professoren zur Verfligung. Weitere Informationen dazu finden Sie
in den Studien- und Prifungsordnungen lhres Studiengangs.




